AANHANGSEL A: Versoekvorm
VORM 2:
NDLAMBE MUNISIPALITEIT
VERSOEK VAN TOEGANG TOT REKORD(S) VAN OPENBARE LIGGAAM

[Regulasie 6]

Let Wel:
1. Bewys van identiteit moet deur die versoeker aangeheg word.
2. As ‘n versoek namens 'n ander persoon gerig word, moet ‘n bewys van magtiging deur die ander persoon by hierdie vorm aangeheg word.


VIR:	Die Inligting Beampte	                       of	As gevolg van die Adjunk-Inligtingsbeampte
	Adv. Rolly Dumezeni			  	Lazola Maneli-Payi
             Munisipale Bestuurder				Direkteur van Korporatiewe Dienste
             E-pos adres:  rdumezweni@ndlambe.gov.za      lmaneli@ndlambe.gov.za



Merk with an “X”



     Versoek word in my eie naam gemaak	                Versoek word namens 'n ander persoon gemaak




	
PERSOONLIKE INLIGTING 

	
Volledige Name
	

	
Identiteitsnommer
	

	
Hoedanigheid waarin versoek gerig word (wanneer dit namens 'n ander persoon gemaak word)
	

	
Posadres 
	

	
Straatadres 
	

	[bookmark: _heading=h.tp3llqjbuzwy]
E-pos Adres 
	

	
Kontaknommers 
	Tel. (B):
	
	Faksimile::
	

	
	Seluler:
	

	
Volle name van die persoon namens wie die versoeke gerig word (indien van toepassing):
	

	Identiteitsnommer 
	

	Postadres
	

	Straatadres 
	

	E-pos adres 
	

	Kontaknommers 
	Tel.(B)
	
	Faksimile:
	

	
	Selluler:
	

	
BESONDERHEDE VAN REKORD WAT VERSOEK WORD

Verskaf volledige besonderhede van die rekord waartoe toegang aangevra word, met inbegrip van die verwysingsnommer as dit aan u bekend is, om die rekord op te spoor. (As die verskafde ruimte onvoldoende is, gaan voort op 'n aparte bladsy en heg dit aan hierdie vorm. Alle addisionele bladsye moet onderteken word.)


	[bookmark: _heading=h.gc57r53kl3z]



Beskrywing van die rekord of toepaslike deel van die rekord:
	


	
	


	
	


	
	


	Verwysingsnommer, indien beskikbaar
	

	

Enige verdere besonderhede van rekord

	

	
	

	
	

	
	

	
	

	[bookmark: _heading=h.d4lx301ypp2k]
TIPE REKORD
(Merk die toepaslike boks met 'n "X".)


	Die rekord is in geskrewe of gedrukte formaat.
	

	Die rekord bestaan uit virtuele beeld (dit sluit foto's, skyfies, video-opnames, rekenaar-gegenereerde beelde, sketse, ensovoorts)
	

	Die rekord bestaan uit aangetekende woorde of inligting wat in klank gereproduseer kan word.
	

	Die rekord word gehou op 'n rekenaar of in 'n elektroniese of masjienleesbare formaat.
	




	
FOOI


	
a) ‘n Versoekfooi moet betaal word voordat die versoek oorweeg sal word.
b) Jy sal in kennis gestel word van die bedrag van die toegangsgeld wat betaal moet word.
c) Die fooi wat betaalbaar is vir toegang tot 'n rekord hang af van die vorm waarin toegang vereis word en die redelike tyd wat benodig word om 'n rekord te soek en voor te berei.
a) As jy kwalifiseer vir vrystelling van die betaling van enige fooi, lig asseblief die rede vir vrystelling toe.

	

Rede 
	


	
	


	
	






	
VORM VAN TOEGANG
(Merk die toepaslike boks met 'n "X" aan)


	Gedrukte afskrif van rekord (insluitend kopieë van enige virtuele beelde, transkripsies en inligting wat op 'n rekenaar of in 'n elektroniese of masjienleesbare vorm gehou word)

	

	Geskrewe of gedrukte transkripsie van virtuele beelde (dit sluit foto's, skyfies, video-opnames, rekenaar gegenereerde beelde, sketse, ens.) in.

	

	Transkripsie van klankbaan (geskrewe of gedrukte dokument)

	

	Kopie van rekord op flitsaandrywer (insluitend virtuele beelde en klankbane)

	

	Kopie van rekord op kompakskyf (insluitend virtuele beelde en klankbane)

	

	Kopie van rekord gestoor op wolk berging bediener

	








	
WYSE VAN TOEGANG
(Merk die toepaslike boks met 'n "X")


	Persoonlike besigtiging van rekord by geregistreerde adres van openbare/privaat liggaam (insluitend luister na opgeneemde woorde, inligting wat in klank weergegee kan word, of inligting wat op 'n rekenaar of in 'n elektriese of masjienleesbare vorm gehou word)

	

	Posdiens na posadres

	

	Posdiens na straatadres

	

	Koerierdiens na straatadres

	

	Faksimilie van inligting in geskrewe of gedrukte formaat (insluitend transkripsies)

	

	E-pos met inligting (insluitend klankband indien moontlik)

	

	Wolk gedeel/visa oordrag

	

	Verkose taal
(Let op as die rekord nie beskikbaar is in die taal wat jy verkies nie, kan toegang verleen word in die taal waarin die rekord beskikbaar is)

	




	
BESONDERHEDE VAN DIE REG OM UITGEOEFEN OF BESKERM TE WORD

Indien die spasie onvoldoende is, gaan asseblief steeds op 'n aparte bladsy voort en heg dit aan hierdie vorm. Die versoeker moet al die addisionele bladsye onderteken.


	

Dui aan watter reg uitgeoefen of beskerm word 
	


	
	


	
	


	Verduidelik waarom die versoekte rekord benodig word vir die uitoefening of beskerming van die voorgenoemde reg:

	



U sal skriftelik in kennis gestel word of u versoek goedgekeur of geweier is, en indien wel die koste verbonde aan u versoek. Dui u korrespondensie voorkeur aan:



	
Posadres
	
Faksimile 
	
Elektroniese kommunikasie
( asseblief spesifiseer )


	

	
	




Gedateer te _____________________ op hierdie __________ dag van _____________________ 20 _______


            __________________________
        HANDTEKENING VAN AANSOEKER / PERSOON NAMENS WIE DIE VERSOEK GERIG WORD




VIR AMPTELIKE GEBRUIK


	Verwysingsnommer:

	

	Versoek ontvang deur:
(Hoerang, Naam en Van van Inligting Beampte/Adjunk Inligting Beampte)

	

	Datum ontvang:

	

	Toegangsfooie:

	

	Deposito (indien enige):

	






_______________________
Handtekening van Inligtingsbeampte



AANHANGSEL B: Uitslag van versoek en betaalbare fooie

VORM 3
UITKOMS VAN AANSOEK EN VAN GELDE WAT BETAALBAAR IS
[Regulasie 8]

Let Wel:
1. As u versoek toegestaan word, die -
(a)	bedrag van die deposito, (indien enige), is betaalbaar voordat u versoek verwerk word; en
(b)	Gevraagde rekord/ gedeelte van die rekord sal slegs vrygestel word sodra bewys van volle betaling ontvang word.
2.	Please use the reference number hereunder in all future correspondence.

					VerwysingsNommer: ______________________

AAN:   	__________________________


Jou versoekde datum  _________________________________ verwys.


1.  U word versoek:
	Persoonlike inspeksie van inligting by die geregistreerde adres van 'n openbare/privaatsorg (insluitend die beluistering van opgeneemde woorde, inligting wat in klank herhaal kan word, of inligting wat op 'n rekenaar of in 'n elektroniese of masjienleesbare vorm gehou word) is gratis. U moet 'n afspraak maak vir die inspeksie van die inligting en hierdie vorm saambring. As u dan enige vorm van reproduksie van die inligting benodig, sal u aanspreeklik wees vir die fooie soos voorgeskryf in Bylae D.
	



2.	U word versoek:
	Gedrukte kopieë van die inligting (insluitend kopieë van enige virtuele beeld, transkripsies en inligting wat op 'n rekenaar of in 'n elektroniese of masienleesbare vorm gehou word)
	

	Geskrewe of gedrukte transkripsie van virtuele beelde (dit sluit foto's, skyfies, video-opnames, rekenaar gegenereerde beelde, sketse, ens.)
	

	Transkripsie van klankbaan (geskrewe of gedrukte dokument)
	

	Kopie van inligting op die flitsky (insluitend virtuele beelde en klankband)
	

	Kopie van inligting op kompak skyf (insluitend virtuele beelde en klankband)
	

	Kopie van rekord wat op wolk berging bediener gestoor is
	








3. 	Om ingedien te word:

	Posdienste na posadres
	

	Posdienste na straatadres
	

	Koerierdiens na straatadres
	

	Faksimilie van inligting in geskrewe of gedrukte formaat (insluitend transkripsies)
	

	E-pos van inligting (insluitend klankband indien moontlik)
	

	Wolk gedeel/visa oordrag
	

	Voorkeurtetaal:
(Let daarop dat as die rekord nie beskikbaar is in die taal wat jy verkies nie, toegang moontlik toegestaan kan word in die taal waarin die rekord beskikbaar is)
	




Neem asseblief kennis dat u versoek:


	


Goedgekeur

	


Geweier, om die volgende redes:

_______________________________________________________________________________


4.	Fooie betaalbaar volgens u versoek:


	 Item

	   Koste per A4-bladsy of deel daarvan / item 
	 Aantal bladsye / Items

	 Totaal


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



5.  	Deposito betaalbaar (indien soektog meer as ses (6) uur neem):


	


 
 Ja                         	  			                             Nee     



	
	Ure van soektog
	
	Bedrag van deposito (bereken op een derde van die totale bedrag per versoek)
	




Die bedrag moet in die volgende Bankrekening betaal word:

Naam van die Bank:				Eerste Nasionale Bank

Tipe rekening: houer				__________________________________________

Soort rekening:				          	Tjek

Rekeningnommer:				53403316037

Takkode:					210917

Verwysing Nr:					0000000041

Dien bewys van betaling in by:		           	avanniekerk@ndlambe.gov.za





Gedateer te _____________________ op hierdie ________ dag van ____________________ 20 _______




_________________________
 Klaggewer/Verteenwoordiger/Geakkrediteerde persoon van Derde Party 




